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出雲市東部健康交流館使用報告書

年　　月　　日　
　　　出雲市長　様
使用責任者　住所　　　　　　　　　　
団体名　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　

　　下記のとおり使用しましたので報告します。

	使用目的
	　

	使用期間
	　　　　年　　月　　日(　　)　　時　　分から　　時　　分まで

	使用した場所
	□和室　　□交流室　　□管理室

	使用機材等
	　

	使用人員
(実数)
	　　　　　　　人(男：　　　人、女：　　　人)

	飲食の有無
	　無　　有　(飲食の内容　　お茶　・　食事　)

	備考
	　



	確認したものについて、□の中にマークしてください。
	□　火気の始末をした。
□　照明器具のスイッチを切った。
□　エアコンのスイッチを切った。
□　机を拭いた。座布団、椅子及び机を元の位置に戻した。
□　部屋の掃除をした。
□　空き缶、空き瓶、茶かす、トレイ類、紙くずなど持ち帰った。
□　借用機材を元の位置に戻した。
□　施錠をした。
□　鍵を返した。(鍵番号　　　　　　)


　※この報告書は、受付カウンターの使用簿綴に綴じてください。
