別記様式（第４条関係）
働きかけ等に関する記録票
	所管課
	部（局）　　　　　　　課　　　　　　　　　係

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	【合議】

	受付した者の所属・氏名
	　　　　　部（局）　　　　　　　課　　　　　　係　　　　　　　　　　　

	働きかけ等の相手方の
氏名・役職等
	氏名及び役職
	

	
	住　　所
	

	
	電話番号
	

	受付日時
	　　　　　　　　年　　　月　　日（　）　　時　　分～　　時　　分

	受付方法と場所
	　　　来庁（場所：　　　　）　　・　　電話（場所：　　　　　）
　　　電子メール　　・　　その他（　　　　　　　　　　　　　）

	種　　　類
	働きかけ　　・　　要望　　・　　その他（　　　　　　　）

	働きかけ等の件名
	

	働きかけ等の内容
	

	働きかけ等への
受付時の対応
	

	　本件に対する対応(案)　
	

	特記事項
	



