別紙(第12条関係)
書式例
1　条例・規則
(1)新規に制定する場合
	北見市条例(規則)第○号

×○○○条例(規則)をここに公布する。

××○○○年○月○日

北見市長×　　　氏　名（署名）　　　×
(1枚目)

	×××○○○条例(規則)
×(○○)
第1条×○○○○○○○○○○○○○。
×(○○)
第2条×○○○○○○○○○○○○○○○。
2×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○。
(中略)
×××附×則
×(○○)
1×○○○○○○○。
×(○○)
2×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○○○○。
(2枚目)


1　「×」印は、空字の字数を示すものとする(以下同じ。)。
2　条例(規則)番号は、1字目から書出しとする。
3　制定文は、2字目から書出しとする。
4　年月日は、3字目から書出しとする。
5　市長の署名は、おおむね中央から書き出す。
6　題名は、4字目から書き出し、2行目にわたるときも同じく4字目からとする。
7　見出しは、2字目から書出しとする。
8　条は、1字目から書出しとする。
9　附則は、4字目から書き出し、「附」と「則」との間を1字分空ける。
　 附則の内容が1項だけの場合は、項番号を付けず、2字目から書き出し、2項以上のときは、1字目に項番号を付け、1字分空けて文書を書き出す。

(2)一部を改正する場合
	北見市条例(規則)第○号

×○○○条例(規則)の一部を改正する条例(規則)をここに公布する。

××○○○年○月○日

北見市長×　　　氏　名（署名）　　　×
(1枚目)

	×××○○○条例(規則)の一部を改正する条例(規則)
×○○○条例(規則)(○○○年条例(規則)第○号)の一部を次のように改正する。
×第○条第○項第○号中「○○」を「○○」に改める。
×別表○○の項中「○○」を「○○」に改める。
(中略)
×××附×則
×(○○)
1×○○○○○○○。
×(○○)
2×○○○○○○○○○○○○○○。
(2枚目)




(3)全部を改正する場合
	北見市条例(規則)第○号

×○○○条例(規則)をここに公布する。

××○○○年○月○日

北見市長×　　　氏　名（署名）　　　×
(1枚目)

	×××○○○条例(規則)
×○○○条例(規則)(○○○年条例(規則)第○号)の全部を改正する。
×(○○)
第1条×○○○○○○○○○○○○○。
×(○○)
第2条×○○○○○○○○○○○○○○○。
2×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○×○○○○。
(中略)
×××附×則
×○○○○○○○。
(2枚目)




(4)廃止する場合
	北見市条例(規則)第○号

×○○○条例(規則)を廃止する条例(規則)をここに公布する。

××○○○年○月○日

北見市長×　　　氏　名（署名）　　　×
(1枚目)

	×××○○○条例(規則)を廃止する条例(規則)
×○○○条例(規則)(○○○年条例(規則)第○号)は、廃止する。
×××附×則
×○○○○○○○。
(2枚目)



2　訓令
	北見市訓令第○号

×○○○規程を次のとおり制定する。

××○○○年○月○日

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	
	
	

	(1枚目)

	×××○○○規程
×(○○)
第1条×○○○○○。
(中略)
×××附×則
×○○○○○。
(2枚目)


1　書式は、条例(規則)に準ずる。
2　市長の氏名は、おおむね中央から書き出し、氏名の終わりの文字に半分掛けて公印を押す。

3　告示
(1)
	北見市告示第○号

×○○○法(○○年法律第○号)第○条第○項の規定により、○○○を次のとおり定める。

××○○○年○月○日


	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	
	
	

	

記

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。



1　告示番号は、1字目から書出しとする。
2　告示文は、2字目から書出しとする。
3　年月日は、3字目から書出しとする。
4　市長の氏名は、おおむね中央から書き出し、氏名の終わりの文字に半分掛けて公印を押す。


(2)
	北見市告示第○号

×○○○要綱を次のとおり制定する。

××○○○年○月○日

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	
	
	

	(1枚目)

	×××○○○要綱
×(○○)
第1条×○○○○○。
(中略)
×××附×則
×○○○○○。
(2枚目)


　書式は、訓令に準ずる。


4　内規
	北見市内規第○号

×○○○要綱を次のとおり制定する。

××○○○年○月○日

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	
	
	

	(1枚目)

	×××○○○要綱
×(○○)
第1条×○○○○○。
(中略)
×××附×則
×○○○○○。
(2枚目)


　書式は、訓令に準ずる。


5　庁達
	庁達第○号×
○○○年○月○日×

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	
	
	

	×××○○○○○について
×○○○○○について、次のとおり取り扱うものとする。
記
1×○○○○○○○。
2×○○○○○○○○○○○○○○○○○○。



1　庁達番号は、用紙の中央やや左から書き、終わりを1字分空ける。
2　年月日は、庁達番号の下に書き、終わりを1字分空ける。
3　市長の氏名は、おおむね中央から書き出し、氏名の終わりの文字に半分掛けて公印を押す。
4　本文は、題名の下に2字目から書出しとする。
5　記は、用紙の中央とする。
6　付記等を書く場合は、記の下に書き、付記等が1つの場合は2字目から、2つ以上の場合は、一連番号を付し、番号のあと1字分空けて書出しとする。


6　指令
	(文書記号)指令第○号×
○○○年○月○日×

×住　　　所
氏　　　名×様

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	(○○部○○課)
	
	

	
×○○○年○月○日申請の○○○は、○○○○○○○○○○○○○○○する。ただし、次の条件を守らなければならない。
記
1×○○○○○○○。
2×○○○○○○○○○○○○○○○○○○。



1　指令番号は、用紙の中央やや左から書き、終わりを1字分空ける。
2　年月日は、指令番号の下に書き、終わりを1字分空ける。
3　宛先は、2字目から書出しとする。
4　市長の氏名は、おおむね中央から書き出し、その下に担当部課名を括弧書し、更に氏名の名の終わりの文字に半分掛けて公印を押す。
5　本文は、題名の下に2字目から書出しとする。
6　記は、用紙の中央とする。
7　付記等を書く場合は、記の下に書き、付記等が1つの場合は2字目から、2つ以上の場合は、一連番号を付し、番号のあと1字分空けて書出しとする。


7　議案
	議案第○号


×××○○○について


×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。



××○○○年○月○日提出


北見市長×　　　氏　名（記名）　　　×
(1枚目)

	記


1×○○○○○○○○○○○○○○○○。

2×○○○○○○○○○○○○○○○○。
(2枚目)


1　議案番号は、1字目から書出しとする。
2　題名は、4字目から書出しとする。
3　議案文は、2字目から書出しとする。
4　年月日は、3字目から書出しとする。
5　提案者は、おおむね中央から書出しとする。
6　記は、用紙の中央とする。
7　項が1つの場合は2字目から、2つ以上ある場合は一連番号を付し、番号のあと1字分空けて書出しとする。

8　一般往復文書(通知、照会、回答、報告等)
	(文書記号)第○号×
○○○年○月○日×

×氏　　名×様

	
	
	

	北見市長×　　　氏　名（記名）　　　
	×

	(○○部○○課)
	
	

	
×××○○○○○○○○○○について(○○○)
×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。
記
1×○○○○○○○○○○。
2×○○○○○。



1　書式は、指令に準ずる。
2　題名の末尾には、「通知」「照会」等を括弧書し、その文章の内容を明らかにする。
