様式第１号（第３条関係）
債　権　管　理　台　帳
１．債権に関する事項
	所管部署
	　　　部　　　　課　　　　係
	調定年度
	年度

	歳入科目
	（款）　　　 　（項）　　　  　（目）　　　  （節）　　　  （細節）

	債権の名称
	
	根拠法・条例等
	

	債権区分
	公債権（強制徴収・非強制徴収）・私債権

	債権金額
	円
	履行期限
	　　　年　　　月　　　日

	債権発生
年月日
	年　　月　　日
	納入通知日
	　　年　　月　　日送付

	その他
契約事項等
	

	消滅時効期間
	　　年（根拠法　　　　　　　）
	時効の援用
	□ 要　□不 要

	債　務　者
	氏名
又　は
名称・代表者名
	

	
	生　年　月　日
	　　年　　月　　日生
	性別
	男 ・ 女

	
	住所
又　は
所　在　地
	（〒　　‐　　　）

（℡　　　　‐　　　‐　　　　）

	
	勤務先
	
（℡　　　　‐　　　‐　　　　）

	保　証　人
	種類
	□ 連 帯 保 証　　　　□ 単 純 保 証

	
	氏名
	

	
	住所
	（〒　　‐　　　）

（℡　　　　‐　　　‐　　　　）

	担保物件
（別紙添付可）
	種類又は銘柄
	

	
	物件
	

	
	数量
	

	
	評価額
	



	債権期別
	債権額(円)
	債権発生年月日
(履行期限)
	督促年月日
(指定期限)
	催告年月日
	収入年月日
(収入金額)
	収入未済額
（円)
	延滞金等
(円)
	[bookmark: _GoBack]時効更新事由
(時効年月日)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)

	
	
	・　・
(・・)
	・　・
(・・)
	・　 ・
	・　・
(　　　　　円)
	
	
	
(　・　・　)


２　収入状況等に関する事項

３　債務者との折衝等の記録
	年 月 日
	内　　容　　等

	
	
























（対応職員　　　　　　　　　　　　）


備考
１　延滞金の減免、滞納処分等、強制執行等、履行期限の繰上げ、債権の申出等、徴収停止、履行期限の特約等、債務免除、債権の放棄、不納欠損その他債権管理に関する事務処理についても、適宜記録し決裁を受けること。
　２　この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。
