別記様式第2号(第4条関係)
（第　1　面）
失業者の退職手当支給台帳
	受　給　資　格　者
	氏名
	
	受給資格票番号
	第号

	
	生年月日及び年齢
	　　　　　　年　　月　　日　　　満　　　　歳

	
	住所又は居所
	

	
	退職時の所属部課係名
	

	
	就職年月日
	　　　　　　　年　　月　　日　　
	勤続期間

	
	退職年月日
	　　　　　　　年　　月　　日　　
	年　　月

	求職申込年月日
	　　　　　　　　　年　　月　　日

	受給期間満了年月日
	　　　　　　　　　年　　月　　日

	延長後の延長後の受給期間
満了年月日
	　　　　　　　　　年　　月　　日

	受給期間延長の理由
	

	給付制限
	期間
	　　　　年　　月　　日から
　　　　年　　月　　日まで
	日間

	
	理由
	

	待期満了年月日
	　　　　　　　　年　　月　　日

	最初の失業認定日
	　　　　　　　　年　　月　　日

	失業の認定日
	　　　　毎　月　　　　　　　日

	公共職業訓練等
	　受講開始　　　　　　年　　月　　日

	
	　受講終了予定　　　　　　年　　月　　日

	技能習得手　　当
	受講手当
	　日額　　　円　　　　　年　　月　　日支給開始支給開始

	
	通所手当
	　月額　　　円　　　　　年　　月　　日支給開始

	寄宿手当
	　月額　　　円　　　　　年　　月　　日支給開始支給開始




（第　2　面）
	受給資格区分
	(Ａ)一般受給資格　(Ｂ)高年齢受給資格　(Ｃ)特例受給資格

	給与型態
	　　　　　 (Ａ)　月給　　　　　 (Ｂ)　日給・時間給

	失業者の退職手当算定の基礎となる給与総額
	(Ａ)基本となる給与が月によって定められている者
	(Ｂ)基本となる給与が日、時間　によって定められている者
	賃金日額の算定方法及びその額

	
	退職の月前6か月に支払われた給与の総額
1　給　　　　　料　　　円
2　扶　養　手　当　　　円
3　地　域　手　当　　　円
4　時間外勤務手当　　　円
5　　　　　　手当　　　円
6　　　　　　手当　　　円
7　　　　　　手当　　　円
8　　　　　　手当　　　円
9　　　　　　手当　　　円
10　　　　　　手当　　　円
　合　　計　　　　　　円Ａ
	退職の月前6か月における労働日数及び給与額
	賃金日額
円
算定方法

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	月分
	日
	円
	

	
	
	合計
	円Ａ
	

	退職時に支給された退職手当
	　円Ｂ　　

	退職事由
	

	退職事由
の説明
	

	
賃金日額　（Ａ180）
	円Ｃ
	基本手当の日額
	円Ｄ

	基本手当に相当する退職手当
	高年齢求職者給付金（特例一時金）に相当する退職手当

	待期日数　　ＢＤ
	日Ｅ
	

	所定給付日数
	日Ｆ
	給付日数
	日Ｇ

	退職手当支給限度額
Ｄ×（Ｆ－Ｅ）
	円
	退職手当支給限度額
Ｄ×Ｇ－Ｂ
	円

	受給資格証
交付年月日
	年　月　日
	担当者氏名
	印



（第　3　面）
	基本手当（高年齢求職者給付金、特例一時金、傷病手当）
に相当する退職手当の支給経過　　　　　　　　　　　　

	回数
	支給申請書受付年月日及び支給年月日
	失業の認定を行った公共職業安定所長
	給　　　　　　付
	給付残

	
	
	
	期間
	日分
	金額
	日分
	金額

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	日
	円
	日
	円

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	第　　回
	（受付）
　　 年 月 日
（支給）
　　 年 月 日
	公共職業
安定所長
	　　 年 月 日
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	～
	
	
	
	

	
	
	
	　　 年 月 日
	
	
	
	

	待期日数の期間内に打切りとなった場合
	打切りとなった年月日
	　　年月日
	その理由
	

	給付日数があるうちに打切りとなった場合
	打切りとなった年月日
	　　年月日
	その理由
	
	給付残
	日数
	円

	
	
	
	
	
	
	金額
	円

	備考
	


　注意事項　傷病手当の支給経過は朱書すること。

（第　4　面）
	技能習得手当及び寄宿手当に相当する退職手当の支給経過

	回数
	受付年月日
	支給年月日
	技能習得手当
	寄宿手当

	
	
	
	支給日数
	受講手当支給金額
	通所手当支給金額
	支給日数
	支給金額

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	日
	円
	円
	日
	円

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	
	
	
	
	

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	
	
	
	
	

	就業手当に相当する退職手当の支給経過

	回数
	受付年月日
	支給年月日
	支給日数
	支給金額
	支給残日数

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	日
	円
	日

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	
	
	

	第　回
	　年 月 日
	　年 月 日
	
	
	

	再就職手当に相当する退職手当の支給経過

	受付年月日
	　　　　年　　月　　日
	支給年月日
	　　　　年　　月　　日

	支給金額
	円
	備考
	

	常用就職支度手当に相当する退職手当の支給経過

	受付年月日
	　　　　年　　月　　日
	支給年月日
	　　　　年　　月　　日

	支給金額
	円
	備考
	

	移転費に相当する退職手当の支給経過

	受付年月日
	　　　　年　　月　　日
	支給年月日
	　　　　年　　月　　日

	
	鉄道賃
	船賃
	航空賃
	車賃
	移転料
	着　後手当
	計
	就職先の事業主から支給された就職支度費の額
	差引支給額

	本人
	円
	円
	円
	円
	
	
	円
	
	

	家族
	円
	円
	円
	円
	
	
	円
	
	

	合計
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円

	広域求職活動費に相当する退職手当の支給経過

	受付年月日
	　　　　年 　　月 　　日
	支給年月日
	　　 　年 　月 　日

	
鉄道賃
	船賃
	航空賃
	車賃
	宿泊料
	計
	求人者から支給される広域求職活動に要する費用の額
	差　引
支給額

	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円



